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電⼦テキスト 操作マニュアル

公益財団法⼈ 建築技術教育普及センター

・電⼦テキストの内容（ふせん、メモ等）は、別ブラウザ、または別端末で
共有できません。ご注意ください。
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1．利⽤⽅法

はじめに
電⼦テキスト右上に表⽰されるヘルプボタンからも、操作説明を確認することができます。

☜画⾯右上にあるこちらをクリックしてください

各種ボタン
URLから電⼦テキストのページを開くと下記のようなページが表⽰されます。

①ページを切替・全表⽰する/設定する ⇒5P参照

②⽬次・ページ・ふせんの⼀覧を確認する ⇒6P参照

③ページをめくる・移動する ⇒7P参照

④ふせん・ペンで編集/消去する 拡⼤・⾃動再⽣する⇒8〜10P参照

Web page title
http://www.url.com

︓⽬次ボタン
︓ページ⼀覧ボタン
︓ふせん⼀覧ボタン

①

② ③ ④

ページ移動ボタン

︓ふせんボタン
︓ペンボタン
︓ページ拡⼤ボタン
︓⾃動めくりボタン

︓ページ切替ボタン
︓全表⽰ボタン
︓設定ボタン
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ボタンが表⽰されない場合
⾃動で⾮表⽰になる場合があります。その際はテキスト外枠にカーソルをスライドすることで
再度ボタンが表⽰されます。
それでも解決しない場合は以下の⽅法をお試しください。
※カーソルはゆっくりと動かしてください。
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1．利⽤⽅法

3:00PM
3/14/2023

Web page title
http://www.url.com

テキスト外枠をクリックしてください

またはカーソル をタスクバーに
ゆっくりスライドしてください
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２．使い⽅（①ページを切替・全表⽰する/設定する）

1-1. ページを切り替える
画⾯右側にある⼊⼒欄にジャンプしたいページ番号を⼊⼒し、エンターキーを押します。

☜ページ番号はこちらの中に⼊⼒してください

1-2. ページを全表⽰する
「 」をクリックするとパソコンの画⾯に全表⽰されます。全画⾯表⽰を終了するには
「Esc」ボタンをクリックします。

1-3. 設定する
「 」をクリックすると各設定を変更することができます。

①ふせんやペン、メニュー説明を使⽤する場合チェックを

⼊れます。

※チェックを外すと使えなくなります

②⾒開きか単ページ表⽰か選択することができます。

③めくり⽅法を選択します。

④希望するモードを選択します。ボタンの配置が変わります。

①

②

③

④
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2. 使い⽅（②⽬次・ページ・ふせんの⼀覧を確認す
る）

2-1. ⽬次の⼀覧を確認する
画⾯左下にある「 」ボタンをクリックすると画⾯左側に
⽬次の⼀覧が表⽰されます。

タイトル左側の「＋」「－」からインデックスを開閉する
ことができます。

「×」ボタンをクリックすると⼀覧を閉じます。

2-2. ページの⼀覧を確認する
画⾯左下にある「 」ボタンをクリックすると画⾯にページ
の⼀覧が表⽰されます。

「▶」をクリックすると横並びで、⼀覧が全画表⽰されます。

ページをクリックするとジャンプすることができます。
ふせんを貼ったページには印がつき、ペンを使⽤したページは

「 」のアイコンが付きます。

「×」ボタンをクリックすると⼀覧を閉じます。

2-3. ふせんの⼀覧を確認する
画⾯左下の「 」ボタンをクリックするとふせんを付けた

ペー ジの⼀覧が表⽰されます。

またラジオボタンから選択した⾊のみ抽出することができます。

削除する場合は「 」ボタンを、全削除する場合は「全削
除」をクリックし、「はい」を選択してください。

削除したふせんは元に戻せません。ご注意ください。
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3-1. ページめくり⽅法

【リアルめくりの場合】※通常はこちらの設定になっています

カーソルをページの⾓に合わせ、ページの隅が⼿順①のように
表⽰されたら、クリック⻑押しで横にスライドしてください。
⼿順②のようにスムーズにめくることができます。

【スライドめくりの場合】

ページ全体を表⽰してから、クリック⻑押しで横にスライド
してください。

※ページ全体を表⽰しなかった場合は、拡⼤しているページが移動します。

3-2. ページを移動する
【デスクトップモードの場合】※通常はこちらの設定になっています

【ボタンから移動する】

画⾯中央のボタンから移動することができます。または側⾯のボタンから移動します。

右から︓最初へ/前へ/次へ/最後へ ※タブレットモードの場合は中央のボタンはありません。

【スクロールして移動】画⾯下のスクロールバーをスライドしてください。

ページ設定はいつでも変更することができます。（詳しくは5Pを参照してください）
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2. 使い⽅（③ページをめくる・移動する）

⼿順①

⼿順②
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4-1. ふせんを貼る・編集する

1.ふせんを貼る場合は画⾯右下の をクリックしてください。

2.ふせんの⾊を選択し、貼りたい箇所をクリックすると表⽰されます。

ふせんの中にテキストを⼊⼒し、完了したら灰⾊のふせん選択を閉じて終了します。

4-2. ペンで編集する

1.ペンで編集する場合は画⾯右下の をクリックしてください。

2.中央下にペン設定が表⽰されます。お好きな設定をしてください。

【線の太さを選択します】

【ペンの濃度を選択します】

【ペンの⾊を選択します】
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2. 使い⽅（④ふせん・ペンで編集/
消去するページを拡⼤/⾃動でめくる）

ふせんは後から⾊を
変えることができます。

ふせんを貼り終えた
ら
閉じてください

⾊を選択します ふせんを消す場合は「×」をクリックしてくださ
い

ペンを使い終わる場合は
「×」をクリックして
ください

スマートフォンをご利⽤の場合、ふせんにテキストを⼊⼒することができません。
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曲線・直線・⻑⽅形・楕円 の中から選択します

消しゴムを使います

全削除します

編集内容をやり直すことができます

4-3. 編集内容を消去する・やり直す

それぞれ消したい場合は「消しゴム」を、ページの内容を全て消したい場合は「全削除」を
使⽤します。

【消しゴムの使い⽅】

① をクリックすると ②カーソルを合わせると ③クリックすると

カーソルが「+」 対象の⾊が変わります 消えます

になります

【全削除する場合】

をクリックすると以下のアラートが表⽰されます。「はい」をクリックすると全削除さ
れます。

【編集内容をやり直す場合】

をクリックすると元に戻ります。

※やり戻すと再び元に戻せないためご注意ください。
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2. 使い⽅（④ふせん・ペンで編集/
消去するページを拡⼤/⾃動でめくる）
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4-4. ページを拡⼤する
をクリックすると画⾯が拡⼤されます。※拡⼤が最⼤の場合は「－」に表⽰されます。

またテキストの上にカーソルを合わせると下記のように表⽰され、拡⼤・縮⼩が可能です。

【拡⼤する場合】 【縮⼩する場合】

4-5. ページを⾃動でめくる

をクリックすると前後にページを⾃動再⽣することができます。

またラジオボタンからめくる速さを設定します。

ページ数が若い番号の⽅にめくります

再⽣を中⽌します

ページ数が⼤きい⽅にめくります
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2. 使い⽅（④ふせん・ペンで編集/
消去するページを拡⼤/⾃動でめくる）


